	[image: image1.jpg]



	WÓJT GMINY WIETRZYCHOWICE
Wietrzychowice 19, 33-270 Wietrzychowice;
  tel.: 14/ 641-80-45, fax: 14/ 641-80-45
e-mail: gmina@wietrzychowice.pl;   www.wietrzychowice.pl




ZARZĄDZENIE NR 97.2020
WÓJTA GMINY WIETRZYCHOWICE
z dnia 30 listopada  2020 r.
w sprawie ograniczenia wykonywania zadań przez Urząd Gminy Wietrzychowice i wykonywania pracy zdalnej przez pracowników Urzędu Gminy w Wietrzychowicach.


Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713 z późn. zm) §21 i §22 Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 26 listopada 2020 r. w sprawie ustanowienia określonych ograniczeń, nakazów i zakazów w związku z wystąpieniem stanu epidemii (Dz. U. z 2020 r. poz. 2091) zarządza się co następuje:


§1. W związku ze wzrostem zachorowań na COVID-19 w celu powstrzymania rozpowszechniania się i ryzyka zakażenia wirusem SARS-COV-2 i wprowadzeniem nowych ograniczeń, w tym polecenia pracy zdalnej przez pracowników administracji samorządowej, wprowadza się do dnia 27 grudnia 2020 r. ograniczenia w wykonywaniu przez Urząd Gminy w Wietrzychowicach, zwany dalej Urzędem, zadań o charakterze publicznym.


§2. Wójt Gminy Wietrzychowice jako Kierownik jednostki poleca pracownikom Urzędu wykonywanie pracy zdalnej. Organizacja i tryb pracy zdalnej pracowników Urzędu, reguluje Zarządzenie nr 120.11.2020 Wójta Gminy Wietrzychowice z dnia 12 października 2020 roku w sprawie nadania Regulaminu pracy zdalnej w Urzędzie Gminy Wietrzychowice.


§3.1. Z zakresu pracy zdalnej wyłącza się pracowników Urzędu, realizujących zadania niezbędne do zapewnienia pomocy obywatelom lub inne zadania niezbędne ze względu na przepisy prawa lub potrzeby Urzędu, jeżeli nie jest możliwe ich wykonanie w ramach pracy zdalnej.

2.  Wyłączenie z wykonywania pracy zdalnej o którym mowa w §3.1. dotyczy pracowników urzędu reagujących zadania w zakresie;

1) obsługi Dziennika Podawczego,

2) obsługi kasowej,

3) rejestracji stanu cywilnego,

4) ewidencji ludności i dowodów osobistych,

5) ewidencji działalności gospodarczej,

6) świadczenia usług komunalnych.

7) decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowaniu terenu lub decyzji o ustaleniu lokalizacji  inwestycji celu publicznego wydawanych na podstawie ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2020 r. poz. 293, 471, 782, 1086 i 1378),

8) decyzji o środowiskowych uwarunkowaniach realizacji inwestycji wydawanej na podstawie ustawy z dnia 3 października 2008 r. o udostępnianiu informacji o środowisku i jego ochronie, udziale społeczeństwa w ochronie środowiska oraz o ocenach oddziaływania na środowisko (Dz. U. z 2020 r. poz.283, 284, 322, 471 i 1378),

9) decyzji zezwalającej na usuniecie drzew i krzewów wydanej na podstawie ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (Dz. U. z 2020 r. poz. 55, 471 i 1378),

10) zadań inwestycyjnych realizowanych przez Gminne Wietrzychowice (w tym zamówień publicznych, zapytań ofertowych),

§4. Bezpośrednia obsługa interesantów w Urzędzie Gminy Wietrzychowice w zakresie spraw o których mowa w §3 realizowana będzie na następujących zasadach:

1) zaleca się aby wizytę w Urzędzie, umówić telefonicznie pod nr telefonu 14 6418 80 45 lub elektronicznie (e-mail, Epuap) za wyjątkiem obsługi kasowej i Dziennika Podawczego która realizowana jest na bieżąco,
2) interesanci będą obsługiwani przez pracowników merytorycznych w holu Urzędu w utworzonym w tym celu miejscu obsługi interesanta,
3) dopuszczalna liczba interesantów nie może być większa niż 1 osoba na stanowisko obsługi o którym mowa w §4 pkt 2),
4) osoby wchodzące do budynku Urzędu, maja obowiązek zachowania maksimum środków ostrożności takich jak: noszenie maseczek lub innego rodzaju części odzieży zasłaniającej usta i nos, zachowanie bezpiecznej odległości (minimum 1,5 m) między pracownikiem Urzędu a interesantem,
5) każda osoba wchodząca do Urzędu zobowiązana jest do dezynfekcji rąk środkami dostępnymi przy drzwiach wejściowych.
§5.  Załatwianie spraw urzędowych, możliwe jest poprzez:

1) pocztę e-mail: gmina@wietrzychowice.pl,

2) Platformę Usług Administracji Publicznej (tzw. Epuap): /UG_W-ce/skrytka,

3) przesłanie droga pocztową na adres: 33-270 Wietrzychowice 19,

4) umieszczenie pisma, przesyłki, wniosku w skrzynce podawczej zamieszczonej przy drzwiach wejściowych do budynku Urzędu Gminy w Wietrzychowicach.

§6. Traci moc Zarządzenie nr 22.2020 Wójta Gminy Wietrzychowice z dnia 22 kwietnia 2020 roku w sprawie ograniczenia dostępu do pomieszczeń Urzędu Gminy w Wietrzychowicach zmienione Zarządzeniem nr 26.2020 Wójta Gminy Wietrzychowice z dnia 5 maja 2020 roku w sprawie zmiany Zarządzenia nr 22.2020 Wójta Gminy Wietrzychowice z dnia 22 kwietnia 2020 r. w sprawie ograniczenia dostępu do pomieszczeń Urzędu Gminy w Wietrzychowicach.

§7. Polecenia pracy zdalnej wydane prze wejściem w życie niniejszego Zarządzenia zachowują swoja ważność.

§8. Traci moc Zarządzenie nr 86.2020 Wójta Gminy Wietrzychowice z dnia 3 listopada 2020 roku w sprawie wykonywania zadań przez Urząd Gminy Wietrzychowice i wykonywania pracy zdalnej przez pracowników Urzędu Gminy w Wietrzychowicach.

 .
§9.Wykonanie Zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy oraz pracownikowi odpowiedzialnemu za prowadzenie spraw kadrowych w Urzędzie.

§10. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia
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mgr Tomasz Banek
